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Comment faire une demande de transfert de
numéro

1 Si demandé, vous devez saisir le code à 6 chiffres qui vous a été envoyé par
courriel ou par téléphone portable.
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2 Une fois connecté à votre compte, cliquez sur Soumissions.

3 Sous la rubrique Commandes terminées, recherchez la demande pour
laquelle vous souhaitez un Transfert de numéro.
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4 Utilisez la barre de recherche et cliquez sur ALLER pour trouver la demande.

  • La recherche pourrait inclure le numéro de la demande, l'annonceur, le nom du
produit, ou le numéro de la soumission.

  • Utilisez un seul mot/numéro ou une série de mots.

5 Une fois identifiée, vous pouvez Voir ou faire un Transfert de numéro de
votre demande.

  • En cliquant sur Voir, vous pouvez visualiser le contenu de la demande.

  • En cliquant sur Transfert de numéro, vous commencez le processus de la
demande de transfert de numéro
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6 Lorsque vous cliquez sur Transfert de numéro, vous avez la possibilité de :

  • Changer le titre

  • Changer le numéro d’identification ou le code ISCI

  • Changer le service

7 Saisissez toutes Remarques que vous souhaitez partager avec les Normes
de la publicité.
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8 Cliquez sur Enregister et continuer pour avancer.

9 Ajoutez le scénario et les documents de support ("storyboard", attestation,
étiquette, monographie de produit, licence du produit, vidéo, etc.)
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10 Vous pouvez supprimer un fichier si vous faites une erreur.

  • Cliquez sur Continuer pour reviser votre demande.

11 Choisissez une adresse de facturation actuelle, recherchez et sélectionnez
une adresse de facturation existante ou ajoutez une nouvelle adresse de
facturation alternative.
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12 Ajoutez une copie de correspondance à cette demande et cliquez sur
Envoyer la Commande

13 Un résumé de votre demande sera affiché
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14 Ciquez sur Soumissions pour voir le Transfert de numéro


