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Comment envoyer une nouvelle demande

1 Si demandé, vous devez saisir le code à 6 chiffres qui vous a été envoyé par
courriel ou par téléphone portable.

2 Une fois connecté à votre compte, cliquez sur Soumissions.
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3 Cliquez sur Nouvelle commande.

4 Sélectionnez une division.
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5 Sélectionnez la langue de communication de votre demande (la langue que
les Normes de la publicité utilisera pour communiquer avec vous
concernant cette demande.)

6 Saisissez votre numéro de bon de commande (dans le cas échéant) ainsi que
votre numéro de référence (le numéro interne que vous pourriez utiliser
pour cette commande).
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7 Recherchez et sélectionnez un annonceur existant ou ajoutez un
annonceur. Vous devrez saisir des informations supplémentaires dans le cas
d’un nouvel annonceur.

8 Cliquez sur Enregistrer la commande pour continuer ou Fermer pour sortir
et ainsi retourner à la page de demandes de préapprobation.
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9 Sélectionnez un produit ou ajoutez un nouveau produit.

10 Entrez le Titre de la soumission.
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11 Entrez votre numéro d'Identification / le code ISCI.

12 Sélectionnez la Langue de votre soumission.
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13 Sélectionnez le Type de soumission.

14 Sélectionnez le Média.
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15 Saisissez la durée ou le nombre de pages, et, le cas échéant, sélectionnez
Marché unique et saisissez le nom de la ville.

16 Sélectionnez le service.
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17 Saisissez toutes Remarques que vous souhaitez partager avec les Normes
de la publicité.

18 Cliquez sur Enregistrer et continuer pour avancer.
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19 Joignez votre scénario en cliquant sur Sélectionner (un script est
obligatoire). Joignez les documents de support ("storyboard", attestation,
étiquette, monographie de produit, licence du produit, vidéo, etc.)

20 Si vous faites une erreur, vous pouvez supprimer un fichier.
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21 Si vous souhaitez ajouter une autre soumission pour cet annonceur à cette
demande, cliquez sur Ajouter. Sinon, cliquez sur Continuer pour vérifier votre
demande.

22 Sur cet écran, vous pouvez Ouvrir une soumission pour la réviser, Supprimer
une soumission, ou vous pouvez Ajouter une nouvelle soumission.
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23 Cliquez sur Soumettre la commande pour accéder à la facturation.

24 Choisissez une adresse de facturation, recherchez et sélectionnez une
adresse de facturation existante ou ajoutez une nouvelle adresse de
facturation alternative.

25 Ajoutez une copie de correspondance à cette demande.
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26 Cliquez sur Envoyer la commande pour la soumettre.

27 Un résumé de votre demande sera affiché
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28 Votre demande envoyée s’affichera sur la rubrique 'Soumissions'


